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求めるスキルや業務を簡単入力して

希望のワーカーさんとマッチングしよう！

花人材に特化したマッチングサイト
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マッチング

評価
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好きな時に、好きな場所で、好きな仕事が見つかる。スキジョブで、仕事も人生も好きになる。



企業登録

下記URL をクリック、または「スキジョブ」で検索！

https://sukijob.jp/

メールに添付されている本登録用のURLをクリック

会社情報の入力後、登録ボタンをクリック

サイトのトップページ右上の「求人掲載の
ご案内」をクリック

メールアドレスを入力

仮登録完了！

登録完了！

企業登録

１

スキジョブ運営 審査・承認

企業登録審査が終了し当社の承認後に求人の登録ができます。 審査・承認には２〜３営業日を頂戴し

ております。 承認後スキジョブよりご連絡差し上げます。

会社情報登録

・店舗情報を登録
・求人テンプレートを登録

店舗・求人テンプレートのご登録期限は設けておりませんが、
できるだけ早いご登録をお願いいたします。

詳細は次ページより

店舗情報・求人登録

https://sukijob.jp/


登録したメールアドレスとパスワードでログイン！

メニュー 店舗一覧 → 店舗を追加する

店舗情報を入力

「最寄り駅」「駅からの交通」は必ず入力

登録をクリック

会社情報の確認はこちらから

運営サイトにログイン

メニューの「店舗情報→会社情報」

基本情報編集画面が表示されるので、

ここで会社情報を確認する

企業が登録した求人基本情報は「求人」の

「求人一覧」ボタンでテンプレート求人から確認

可能

店舗登録

店舗録完了！

店舗は複数の登録が可能です

店舗登録

２

Sukijob-test@hibiya-ca.com



求人登録

全体

情報の過不足がなく、正しい内容が記載されている

記載した内容が法に触れていない

ひな形の記載事項と求人公開時の情報がワーカーさんとの契約条件に値する為、

情報の記載漏れは企業様のご責任となります。記載のない内容でのキャンセルはできません。

職種
応募条件
その他

職種はフラワーショップ、ウェディング、グリーン関係、葬儀の４パターンからチェックできます

（グリーン関係とは植物のメンテナンスなど）

ワーカーさんに求める経験年数やスキル、レベル感について具体的に記載されている

【記載例】「ウェディングフラワー実務経験１年以上」「セッティングの経験がある方」

仕事内容 お任せしたいお仕事の内容が分かりやすく、詳細に記載されている

写真
勤務地の外観と内観、当日の制服、職場の雰囲気が分かるもの、実際に作業している様子が

分かるものがあればGOOD

働く場所
アクセス

実際に勤務する場所の住所を記載する

都道府県から順に正式な建物名と階数まで記載する

「〇〇駅から徒歩〇分」「〇〇からバスで約〇分」など詳細が書かれている

緊急連絡先 業務当日に繋がる電話番号が記載されている

持ち物 必要な持ち物を正しく書きましょう 【記載例】「花用ハサミ」「シザーバック」

特徴 チェックが付いているかどうかでワーカーさんとのマッチング精度が上がります

テンプレートを充実させて
希望のワーカーさんとマッチングしよう！

求人テンプレート登録完了！

求人情報の登録をしてみましょう！
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求人掲載

求人一覧から掲載対象となる求人の

公開状態の「公開」または「お気に入り」を選択

お気に入りリスト限定公開の求人 で、お気に入りリストに登録している

ワーカーさんにのみ表示することができます。

ワーカーさんに⼀律で⽀給されま す。

交通費が少ないとワーカーさ んが

集まりにくいので、500円以上 の⽀給がオス

スメです。

⽇ 雇 源 泉 徴 収 を 避 け る 為 、 ⽇

給 9300円(交通費除く)未満でご⼊⼒

下さい。

また、深夜・法定時間外 労働の割増は⾃

動的に反映されま す。

勤務開始時間3時間前まで

求人掲載できるようになっています。

直前のマッチング率は低くなりますので、業

務の2～3⽇前には募集していただくことを

推奨しております。

勤務時間に応じて

・6時間以上→45分

・8時間以上→1時間

の休憩が必須となります。

交通費

締め切り時間

給料額

休憩時間

※公開後は非公開にするまで求人内容を編集できません。
※ワーカーが⼀人以上確定した求人は非公開にできません。

求人掲載完了！

求人掲載
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マッチングは先着順

ワ ー カ ー さ ん が サイト上 で 求 人 へ 申 し 込 み を ⾏ う と 、 先 着 順 に 確 定 し て い く
⾃ 動 マ ッ チ ン グ シ ス テ ム で す 。
そ の た め 企 業 さ ま が ワ ー カ ー さ ん を 選 考 す る ⼿ 間 が 一 切 不 要 で す 。

ま た 求 人 の 定 員 に 達 し た 場 合 、 掲 載 は ⾃ 動 で 締 め 切 ら れ ま す 。

コ ス ト 削 減

採用面接の⼿間を省くことで、店舗担当者さまの時間的コス トを削減。

高いマッチング率

ワーカーさんは条件が合えばすぐ に働くことができる為、高いマッ チング率を実現しています。

即戦力が集まる

求人掲載時に求めるスキルを設定 できるのでミスマッチが起きにく く、即戦力で働けるワーカーさん

がマッチングするため、教育の⼿ 間がかかりません。

下 記 の 際 、 ご 登 録 い た だ い た

メ ー ル ア ド レ ス に お 知 ら せ メ ー ル が 届 き ま す 。

マッチング

• マ ッ チ ン グ し た 際

• 求人のワーカーが募集人数に達した際

• キ ャ ン セ ル さ れ た 際

• 修 正 依 頼 が 届 い た 際

• ワ ー カ ー さ ん か ら メ ッ セ ー ジ が 届 い た 際
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確認

ワ ー カ ー さ ん の 確 認 方 法

確 認 事 前 に ワ ー カ ー さ ん の プ ロ フ ィ ー ル 等 を 確 認 し 、 当 日 に 備 え ま し ょ う ！

サイドメニューから

をクリック！

確定人数の〇名をクリック！

マ ッ チ ン グ し た ワ ー カ ー さ ん と 、 チ ャ ッ ト 形 式 の メ ッ セ ー ジ を や り と り で き ま す ！

チャット活 用 例

挨拶

質問

お礼

スキジョブ新宿 店 の 店 ⻑ ⼭ ⽥ で す 。 ご 応 募 頂 き あ り が と う ご ざ い ま す 。
一 緒 に 働 け る の を 楽 し み に し て い ま す ！
何 か 質 問 等 あ れ ば お 気 軽 に ご 連 絡 下 さ い 。

こ ち ら で 制 服 の 準 備 を い た し ま す ！
S 、M、L、LLの中からサ イ ズ を お 教 え く だ さ い 。

スキジョブ新宿店 の 店 ⻑ ⼭ ⽥ で す 。 昨 日 は お 疲 れ 様 で し た ！
たくさんのアレンジメントを制作して い た だ き 本 当 に 助 か り ま し た 。
あ り が と う ご ざ い ま し た ！

花 華子
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ワーカーさんから店舗への評価

勤務したワーカーさんが入力した評価は

店舗の評価一覧に反映されます。

評価が増えていくとお店の雰囲気が伝わり

ワーカーさんが応募しやすくなります。

評価

業 務 が 完 了 し た ワ ー カ ー さ ん のレ ビ ュ ー を 入 力 し ま し ょ う ！

業務スキル (想定していた仕事をしっかりとできましたか？)

業務スピード (想定していた時間内で業務を完了しましたか？)

業務に対する姿勢・積極性

コミュニケーションスキル・協調性

このワーカーをリピートしたいですか？

レビュー完了！

レビュー入力

星１つ〜５つまで付けられます。

コメントの記入で、お気に入りのワーカーさんにリピートし
てもらうようにアピールできます。

７
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その他

よくある質問

遅刻・直前キャンセル・無断⽋勤などよくある質問はこちらから

https://sukijob.zendesk.com/hc/ja

キャンセルについて

キ ャ ン セ ル が 発 ⽣ す る と ⾃ 動
的 に 再 募 集 が か か り ま す 。 た
だ し 、 締 切 時 間 を 過 ぎ て い る
場 合 は 再 募 集 が さ れ ま せ ん 。

無断⽋勤について

万 が 一 業 務 開 始 時 刻 に な っ て も ワ ー カ
ー さ ん が 来 な い 場 合 は 、 事 前 の キ ャ ン セ
ル メ ー ル が 届 い て い な い か ご 確 認 く だ さ
い 。 キ ャ ン セ ルの メ ー ル が 届 い て い な い 場
合 、 無 断 ⽋ 勤 の 可 能 性 が ご ざ い ま す 。お
⼿数ですが、スキジョブ運営へその旨ご連絡をお願い
いたします。
ワ ー カ ー さ ん は 、 無 断 ⽋ 勤 が 発 覚 し た

時 点 で 即 時 利 用 停 ⽌ に な り ま す 。

勤怠一覧

勤怠詳細、ワーカーさんが未申請、承認待ち、
承認済か確認できます。

利用明細

利用明細、労働者名簿がダウンロードできます。

https://sukijob.zendesk.com/hc/ja


マッチングについて

９

スキジョブでは「空いた時間にすぐ働ける」という性質上、

各種税金や保険手続の発生しない範囲内でサービスを提供しております。

上記目的のため、雇用契約の求人では、システム上で制限などを

設定させていただいております。

【報酬についての注意点】

・1つの募集の最大報酬額は[9,300円]までと制限がございます。

〜制限している理由について〜

源泉徴収の対象にならないよう、求人で掲載できる報酬額を、

9299円までに制限させていただいております。

※スキジョブは源泉徴収税額表（⽇額表）の丙欄を適用しております。

源泉所得税が発生しないことにより、

会社会員様にとって税務処理の手間が削減されます。

・年間報酬についての制限がございます。

同⼀会社会員様のワーカー様への報酬が年間30万円を超過した場合は、

会社会員様に給与⽀払報告書の提出義務が発生する場合がございます。

現在制限の機能は設けておりませんので、

会社会員様ごとに順守いただきますようお願いいたします。
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